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UNIVERSIDAD NACIONAL MA
Universidad del Perti, DECANA DE AMERICA
RECTORADO

Lima, 27 de febrero del 2008 _—

-Se ha expedido:
RESOLUCION RECTORAL N°00854-R-08

>

Lima, 21 de febrero del 2008 R

Visto el Expediente, con Registro de Mesa de Partes General N° 04090-FLCH-07 de la
Facultad de Letras y Ciencias Humanas, sobre aprobacion de normas. :

CONSIDERANDO:

= Que el Consejo de la Facultad de Letras y Ciencias Humanas en su sesion del 29 de marzo de
2007, acordd aprobar las Normas de Procedimiento para la Titulacién de la ¢ itada Facultad;
lo que se explica en la Resolucién de Decanato N°293-D-FLCH-07 del 10 de mayo de 2007,

Que el objetivo de dichas normas es prescribir los requisitos administrativos y académicos,
modalidades, procedimientos, sistema de cal ificacion y demds aspectos del proceso de
obtencién de la Licenciatura en las Escuelas A cadémico Profesionales de la Facultad de Letras
v Ciencias Humanas,
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Oue el Vicer-ectorado Academi =y moaiunte Proveidn N° 993-2007-FRAC y la Comisidn
Permanente de Normas, Asuntos Legales y Derechos Humanos con Oficio N°004-CPNALDH-
CU-UNMSM/08, emiten opinion favorable: y,

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario en su sesion del 08 de febrero de 2008, asi
como a las atribuciones conferidas al sefior Rector por la Ley Universitaria NE 23733, el
Estatuto de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos y sus modificatorias;
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SE RESUELVE:

1°  Ratificar, en via de regularizacion, la Resolucion de Decanato N° 293-D-FLCH-07 del 10
de mayo de 2007 de la Facultad de Letras y Ciencias Humanas, que resuelve aprobar lus
Normas de Procedimiento para la Titulacion de la citada Facultad. que en Jojas siete
(07) forman parte de la presente Resolucion

< Encargar a la Facultad de Leiras y Ciencias Humanas el cum limiento de la presente
Resolucion RECI'OI‘GJ.

Registrese, comuniquese, publiquese y archivese (fdo) Luis Fernando Izqui

Rector (fdo) José Segundo Niiio Montero, Secretario General. Lo que

para conocimiento y demas fines.
Arentamente,
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NORMAS DE PROCEDIMIENTO PARA LA TITULACION
FACULTAD DE LETRAS Y CIENCIAS HUMANAS
UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS

DISEUSI AN o e ——

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO1: DEL OBJETO

Articulo 1°- OmBJETO: EI presente Reglamento prescribe los requisitos
administrativos y académicos, modalidades, procedimientos, sistema de calificacion
y demas aspectos del proceso de obtencion de la Licenciatura en las Escuelas
Académico Profesionales de la Facultad de Letras y Ciencias Humanas de la
Universidad Nacional Mayor de San Marcos.

CAPITULO II: DE LOS REQUISITOS

Articulo 2°.- REQUISITOS PARA OBTENER EL TitTuLO PROFESIONAL DE
LICENCIADO: Para optar el titulo profesional de licenciado en una de las
especialidades ofrecidas por la Facultad de Letras y Ciencias Humanas se requiere:

a) Poseer Grado Académico de Bachiller en alguna de las especialidades de la
Facultad Letras y Ciencias Humanas, seglin articuio 14° de! Estatuto de la
UNMSM y D.L. 739.

b) Haber satisfecho los requisitos acadeémicos y administrativos sefialados en el
articulo 5°, asi como el procedimiento de titulacion establecido en el presente
Reglamento para la modalidad de titulacion elegida.

¢) Haber merecido calificacion aprobatoria del Jurado Examinador en la modalidad
de titulacion con Tesis o titulacion con Informe Profesional. En esta ultima
modalidad de titulacion el informe debe ser el producto de tres seminarios
organizados expresamente para este fin,

CAPITULO LII: DE LA TRAMITACION

Articulo 3°.- IMPULSO DEL PROCESO: Por la naturaleza del interés particular que
promueve el proceso, el tramite se impulsa a peticion de parte, salvo en los actos
cuya ejecucion corresponde a la Administracion, que se impulsan de oficio. Se
inicia con la declaratoria de expedito y continiia con una serie de pasos determinados
segun la modalidad de titulacion. ¢

Articulo 4°.- PLAZOS: Los plazos establecidos en el presente Reglamento son
obligatorios para los interesados, las autoridades y funcionarios que intervienen en la
tramitacion del procedimiento administrativo, con las responsabilidades que fija la
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ley. En estos procesos rigen los plazos y normas de abandono previstos en la Ley
del Procedimiento Administrativo General.

CAPITULO 1V: DE LA DECLARACION DE EXPEDITO

Articulo 5°.- REQUISITOS: La. declaracion de expedito para optar el titulo
profesional de Licenciado requiere solicitud del interesado dirigida al Decano de la
Facultad pidiendo ser declarado expedito para optar el titulo de Licenciado,
precisando  la modalidad de tiulacion elegida y adjuntando los siguientes
documentos: i

a) Fotocopia legalizada por Secretaria General de la Universidad del Diploma de
Bachiller en Letras.

b) Certificados de estudios originales o copias legalizadas por la Secretaria
General de la Universidad, que acrediten haber alcanzado el niumero de créditos
académicos exigidos para la titulacion en su especialidad.

c) Constancias de no adeudar dinero a la Universidad.

d) Constancias de no adeudar material bibliografico a las bibliotecas de la
Facultad y la Universidad.

e) 05 fotografias a color tamafio pasaporte, fondo blanco, de frente.

f)  Fotocopia simple del documento oficial de identidad.

g) Recibo por derecho de declaratoria de expedito.

h) Constancia de no adeudar dinero a la Clinica Universitaria de la UNMSM.

1) Constancia de experiencia profesional por tres o mas afios (solo para la
modalidad de Informe Profesiconal)

) Constancia de aporte bibliografico (segun listado proporcionado por la
Biblioteca de la Facultad).

Ademas, para la expedicion del Diploma se incluira los siguientes documentos:

a) Constancias de entrega de ejemplares de la tesis: 02 a la Biblioteca Central y 02
a la Biblioteca de la Facultad.

b) Recibos de pago por derecho de Titulo (Facultad y Tesoreria de la UNMSM),.
En caso que el titulado sea personal administrativo o docente adjuntara
fotocopia de la ultima boleta de pago de haberes para efectos de justificar el
descuento segun la tarifa de derechos universitarios vigente en la fecha del
tramite.

¢) - Recibo de pago por concepto de caligrafiado del Diploma (Caja de la Facultad).

d) Recibo de pago por derecho de publicacion en el Boletin de la UNMSM
(Tesoreria de la Universidad).

e) Recibo de pago por derecho de copia legalizada del Diploma (Tesoreria de la
Universidad).

Articulo 6°.- PROCEDIMIENTO: El expediente es remitido a la Escuela
correspondiente, para que la Direccion, con opinion del Comité Asesor, informe en
un plazo maximo de quince dias sobre la procedencia de la peticion. Si el informe es
favorable al recurrente, el Decano expide resolucion declarandolo expedito para
optar el titulo de licenciado en la especialidad y modalidad indicada en la solicitud.
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CAPITULO V: DE LAS MODALIDADES DE TITULACION

Articulo 7°.- MODALIDADES: Las modalidades para optar el titulo profesional de
Licenciado son las siguientes: v

a) Titulacion con Tesis
b) Titulacion con Informe Profesional

A.- MODALIDAD DE TITULACION CON TESIS

Articulo 8°.- NATURALEZA DE LA TESIS: La tesis consiste en un trabajo de
investigacion elaborado con el asesoramiento de un profesor de la especialidad,
dictaminado por un Jurado Informante y sustentado publicamente ante un Jurado
Examinador que se pronuncia por su aprobacion o por su desaprobacion, con las
calificaciones y menciones establecidas en este Reglamento.

Articulo 9°,- APLICABILIDAD: -Pueden optar por esta modalidad los bachilleres de
todas las Escuelas Académico Profesionales de la Facultad.

Articulo 10°.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO: El procedimiento de titulacion por
Tesis comprende las siguientes elapas: declaratoria de expedito, inscripcion del
proyecto de tesis y designacion del Profesor asesor en el Registro de Proyectos de
Tesis de la respectiva Escuela Académico Profesional; informe del asesor, informe
del Jurado Informante (dos miembros), sustentacion publica de la tesis; aprobacion
de la Comisién Permanente de Grados y Titulos y en el Consejo de- Facultad y
expedicion del titulo profesional.

Articulo 11°.- INSCRIPCION DEL PROYECTO Y DESIGNACION DE ASESOR: El
interesado solicita por escrito al Director de la Escuela Académico Profesional la
inscripcion de su proyecto de tesis y propone al asesor. Para ese efecto adjunta una
copia del proyecto.

El Director remite el expediente al profesor propuesto para que en un plazo no
mayor de 10 dias utiles informe sobre la viabilidad del proyecto y su aceptacion del
cargo de asesor. Si el informe es favorable, el Director emite Dictamen de
inscripcion del proyecto y del asesor en el Registro de Proyectos de lesis de la
Escuela. La vigencia del dictamen es de dos afios (02), luego de lo cual el recurrente
podra renovar o proponer otro proyecto y asesor. Si el profesor no acepta, devolvera
el expediente en un plazo no mayor a dos dias de recib'Elo, sin opinar sobre el
proyecto.
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Articulo 12°.- INFORME DEL ASESOR: Cuando considere que la elaboracion de la
tesis ha concluido, el profesor asesor presenta un informe a la Direction de la
Escuela en el que da cuenta sobre ese hecho, consigna un resumen evaluativo
refiriendo los resultados obtenidos, los aportes de indole metodologica, empirica y
tedrica y aspectos controversiales de la tesis, y declara que en su opinion ella
constituye un trabajo de investigacion con el nivel requerido para una tesis de
titulacion. Consigna también opinion sobre el aspecto formal de la tesis.

Articulo 13°-" DEL NOMBRAMIENTO Y CONFORMACION DEL JURADO
INFORMANTE: El Jurado informanmte esta constituido por dos profesores de la
especialidad,” nombrado mediante Dictamen por el Director de la Escuela
correspondiente, a solicitud de parte. La solicitud debe incluir dos (02) ejemplares
del borrador de la tesis.

Articulo 14°- INFORME DEL JURADO INFORMANTE: Con la notificacion del
Dictamen de nombramiento, los miembros del Jurado Informante reciben cada uno

\ @ un ejemplar del borrador de la tesis para su examen. El informe es dirigido al
Director de la Escuela dentro los 30 dias tiles contados a partir de la recepcion de la
tesis. En el informe se precisan los logros de la tesis, sus observaciones y objeciones,
declarando en forma expresa si reine o no los requisitos formales y de contenido
para la sustentacion publica.

Articulo 15°- DE LAS OBSERVACIONES DEL JURADO INFORMANTE: Si las
observaciones y objeciones formuladas por uno o los dos miembros del Jurado
Informante determinan que la tesis no es apta para la sustentacion, el Director de la
Escucla las pone en conocimiente dal interesado y le concede un plazo de 30 dias
para su subsanacion. El nuevo texto sera entregado al Jurado Informante para que
emita opinion en un plazo no mayor de diez (10) dias. Si a pesar de ello persiste la
discrepancia, la Direccion de Escuela podra designar un Jurado dirimente.

Articulo 16°- DEL JURADO EXAMINADOR O DE SUSTENTACION: El Jurado
Examinador tiene a su cargo la etapa de evaluacion de la tesis (o Informe
Profesional) Es nombrado por dictamen del Director de la Escuela Académico
Profesional correspondiente, a solicitud del interesado. La solicitud debe incluir las
copia de la ultima version del borrador del trabajo académico. El Jurado esta
integrado por 3 docentes, contando entre ellos a los 2 Jurados Informantes y |
miembro. Preside el Jurado el integrante de mayor jerarquia. El asesor participara
como supernumerario sin derecho a voto.

o

Articulo 17°.- ACTOS PREVIOS A LA SUSTENTACION: El Dictamen que nombra al
Jurado Examinador o de Sustentacion fija dia, hora y lugar para llevar a cabo el acto
académico de sustentacion, sera notificado con las formalidades de ley al aspirante
y a los miembros del Jurado con una anticipacion no menor a cinco dias ttiles a la
fecha de sustentacion.

¢
Articulo 18°.- FORMALIDADES DEL ACTO DE SUSTENTACION: La sustentacion es

publica y se cumple en un solo acto, con la asistencia y participacion del Jurado
Examinador en pleno durante todo su desarrollo, bajo sancion de nulidad, con las
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responsabilidades de ley. Este acto solo podréa ser interrumpido o suspendido por
caso fortuito o fuerza mayor. De todo lo actuado se dejara constancia en el Acta de
Sustentacion levantada en tres copias. Finalizado el acto de sustentacion suscriben
el Acta. El acto de sustentacion tiene un maximo de duracion de 03 horas.

Articulo 19°.- DE LA SUSTENTACION: La sustentacion o defensa publica de la tesis
esta integrada por los siguientes apartados:

a) La exposicién oral a cargo del titulando sobre el tema de su investigacion, la
. metodologia empleada y los r'e,sultados obtenidos. Se empleara no mas de 45
minutos,

b) El debate, durante el cual los miembros del Jurado Examinador formulan sus
observaciones al trabajo y resultados, las que el aspirante debe absolver
defendiendo sus puntos de vista expuestos en la tesis.

c) La deliberacién y calificacién: El Jurado sesionara en privado para deliberar
sobre dos aspectos: el trabajo de investigacion y la defensa publica hecha por el
titulando. La calificacion final se consignara de acuerdo a la escala vigesimal;
once (11) a veinte (20) aprobado, y desaprobado si obtiene una nota igual o
inferior a diez (10). Los resultados quedaran registrados en las actas
correspondientes, las cuales seran suscritas por los miembros del jurado.

d) Publicidad de la calificacién: Si el titulando obtiene calificacion aprobatoria, el
Presidente ordena la continuacion del acto en sesion publica. Con la presencia
del aspirante ante el estrado, el Jurado Examinador anuncia la calificacion y la
mencion de aprobacion correspondiente v el titulo profesional optado; después
de lo cual da por finalizado el acto.

Articulo 20°.- ACTOS POSTERIORES A LA SUSTENTACION: Verificada la suscripcion
de las actas, el Presidente del Jurado entrega los documentos al Director de la
Escuela, Este, a su turno, confirma el cumplimiento de todos los requisitos y
aspectos formales de la sustentacion. En lo que concierne a la tesis el alumno revisa
y verifica que el borrador final cumpla con las normas de edicion recomendadas por
la Facultad. '

Articulo 21°.- AUTORIZACION DE IMPRESION DE LA TESIS.

El alumno presentara el borrador final a la Direccion de Escuela, instancia que
revisara y autorizara la impresion de la Tesis siempre que cumpla con los
requerimientos establecidos, caso contrario se devolvera el borrador final al
estudiante para que realice los cambios pertinentes.

Articulo 22°.- DISTRIBUCION DE LAS TESIS

El alumno distribuira 04 ejemplares de la Tesis y 01 CD que se distribuira de la
siguiente manera : :

02 ejemplares y un CD con la informacion requerida en formato word para la
Biblioteca Central. '

02 ejemplares para la Biblioteca de la Facultad de Letras y Ciencias Humanas.
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Articulo 23°.- DICTAMEN DE LA COMISION DE GRADOS Y TIiTULOS: La Escuela
remite el expediente a la Direccion Académica, ésta a su vez traslada a la Comision
de Grados y Titulos de la Facultad, para que en el plazo maximo de diez dias utiles
dictamine sobre la legalidad de lo actuado. Simultaneamente la Biblioteca de la
Facultad remitira a la Comision un ejemplar de la Tesis para completar el
expediente. El dictamen debe ser suscrito por todos sus miembros, bajo
responsabilidad del presidente. Con el Dictamen favorable el alumno presenta a la
Unidad de Matricula, Grados ¥, Titulos el formato del Catdlogo de trabajos de
investigacion, tesis y proyectos de la Asamblea Nacional de Rectores.

Articulo 24°.- ACUERDO DEL CONSEJO DE FACULTAD: Recibido el Dictamen de la
Comision de Grados y Titulos, el Decanato lo pone en conocimiento del Consejo de
Facultad, para que ejerza la atribucion que le confiere el inciso j) del art. 97° del
Estatuto.

Articulo 25°.- EXPEDICION DEL TiruLo PROFESIONAL: Aprobado el Titulo
Profesional en Consejo de Facultad se procede a emitir la Resolucion Decanal.
Emitida la Resolucién Rectoral ratificatoria se procedera a la expedicion del
Diploma.

Articulo 26°.- ENTREGA DEL prpLomA: La Oficina de Matricula, Registro
Académico, Grados y Titulos realizar las acciones necesarias en la Facultad para la
expedicion del Diploma, luego remitira todo lo actuado al Rectorado, donde se
completaré la gestion. Finalmente en Secretaria General el titulado recepcionara el
diploma respectivo.

B.- MODALIDAD DE TITU LACION CON INFORME PROFESIONAL

Articulo 27°.- NATURALEZA: El informe es un trabajo de descripcion y analisis
basado en la experiencia profesional adquirida en un lapso no menor a tres (03)
afios, contados desde el egreso de la especialidad. Es elaborado con la asesoria de un
profesor de la especialidad, dictaminado por un jurado informante Yy sustentado
publicamente ante un jurado examinador, que se pronuncia para su aprobacion 0
desaprobacion con las calificaciones y menciones establecidas en este reglamento.

Articulo 28°.- APLICABILIDAD: Por su naturaleza, solo pueden optar por esta
modalidad los egresados de las Escuelas Académico Profesional de Bibliotecologia
y Ciencias de la Informacion, y de Comunicacion Social.

Articulo 29°.- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO: El procedimiento para esta
modalidad, con la adicion de los seminarios de titulacion, es el mismo que
corresponde a la modalidad de Tesis (confrontar desde el art. 10° al art. 26°).

Articulo 30°.- DE LOS SEMINARIOS DE TITULACION: La Escuela programara el
dictado de los seminarios de titulacion, en coordinacion con la Direccion Académica

y la Direccion Administrativa. En cada programacion se dictaran tres seminarios,
cuyo objetivo sera la elaboracion del Informe Profesional.
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Articulo 31°.- INSCRIPCION DEL INFORME Y DEMAS ETAPAS DE LA TITULACION:
Con la indicacion que se trata de Informe Profesional, todas las etapas a seguir son
las mismas que corresponden a los articulos 11°y 26° .

CAPITULO VI: DE LAS MENCIONES DE APROBACION

Articulo 32°.- MENCIONES DE APROBACION. Cualquiera sea la modalidad de
titulacion escogida, el Jurado Examinador puede aprobar a los examinados con las
siguientes menciones:

SOBRESALIENTE CON MENCION, si ha aprobado con un promedio de 20.
SOBRESALIENTE, si ha aprobado con un promedio de I8; 19

Muy BUENO, si ha aprobado con un promedio de 16 6 17;

BUENO, si ha aprobado con promedio de 14, 15;

REGULAR, si ha aprobado con un promedio de 11, 12 6 13;
DESAPROBADO, con promedio de 10 6 menos.
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CAPITULO VII: DISPOSICIONES FINALES

Articulo 33°- Cada Direccién de Escuela Académico Profesional, en cada caso,
supervisard el proceso de titulacion y tomara las medidas pertinentes para el
cumplimiento de lo dispuesto en este reglamento.

Articulo 34°.- Las funciones de asesor, informante, o de miembro de jurado en la
modalidad de titulacién por informe profesional se reconoceran de acuerdo a lo
dispueto por el Reglamento de Actividad Académica aprobado por R.R. 6317-R-
2002

Articulo 35°.- La gestion de expedito podra postergarse si fuera necesario hasta la
etapa del informe del asesor. b

Articulo 36°.- Toda situacion como no contemplada en el reglamento sera revisada
por la Direccion de la Escuela Académico Profesional en coordinacion con la
Direccion Académica.
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